经营主体住所（经营场所）标准化登记

工作指引

一、适用范围

本工作指引适用于泰安市经营主体住所（经营场所）标准化登记工作。

本工作指引制定了经营主体住所（经营场所）标准化登记的部分定义、基本原则、填报方式、申报流程等内容。

二、术语和定义
（一）经营主体是指公司、非公司企业法人及其分支机构，个人独资企业、合伙企业及其分支机构，农民专业合作社（联合社）及其分支机构，个体工商户，法律、行政法规规定的其他经营主体。

（二）住所是指经营主体主要办事机构所在地。经营场所是指经营主体从事经营活动的场所。

（三）标准地址是指在存量主体住所登记基础上，将市电力部门、不动产登记部门、住所托管单位等部门采集确定并已纳入泰安市标准地址信息库的地址信息，是对公民、法人及其他组织居住、工作和生产经营场所的地理空间位置的规范表述。

（四）电力地址是指申请人录入（工业和商业）用电户号及用电人信息，系统通过电力部门数据接口查询获取用电地址信息，作为登记住所（经营场所）使用。

（五）存量主体地址是指登记时间在2018年12月21日之前的，经营状态正常，市场监管未发现虚假登记的地址(在营场所)信息，按照住所标准化地址库标准清洗后录入库中，作为市场主体新设立或变更住所时直接使用。
（六）住所托管地址是指经营主体所租赁住所（经营场所）为泰安市辖区范围内产权清晰、集中管理的商业综合体、大型商超、创业孵化基地 (创业园区)、产业园区、写字楼宇、社区等，经资产管理方进行住所(经营场所)地址申报，登记机关同意且纳入托管地址库的地址。
（七）经营主体住所（经营场所）标准化登记，是指依托“一体化大数据”平台，构建经营主体住所(经营场所)标准地址库，通过经营主体住所(经营场所)核验系统，实施“标准化地址申报+住所承诺制”登记模式，实行住所(经营场所)负面清单制度，采取系统自动校验的方式，实现经营主体住所(经营场所)登记标准化。

（八）经营主体住所(经营场所)登记申报承诺制，是指申请人对住所(经营场所)的真实性、合法性和有效性负责，登记机关不再审查其产权权属、使用功能及法定用途。

（九）泰安市标准地址规范表述为：省、市、县（市、区）、乡镇（街道）、村（社区），街（路）、门牌号（楼号、房间号），（无门牌号码的注明显著性标志物、道路的方位和距离）。

三、基本原则

（一）便利化

设计电力地址填报、存量主体住所填报、托管地址填报、不动产权证填报、自主填报五种填报方式，方便经营主体按需求进行填报。

（二）规范化

搭建标准化地址库，以相关部门、单位现有数据库为基础，进行标准化梳理后统一纳入标准化地址库，并与企业开办“一窗通”平台对接。

（三）一体化

提供线上线下一体化服务，线上通过一体化在线政务服务平台推行全程网上办理服务，线下在行政审批服务大厅提供一站式服务。

四、实施主体
经营主体住所（经营场所）标准化登记的牵头实施主体为各级行政审批服务部门，各相关审批部门应积极配合，共同推进经营主体住所（经营场所）标准化登记工作。

五、申报流程

（一）设立（适用申报承诺制的）

申请人申请设立登记时，对住所（经营场所）的真实性、合法性和有效性负责，登记机关不再审查其产权权属、使用功能及法定用途。申请人应当对住所(经营场所)的权属关系、法定用途、安全使用、租赁合同、地址信息的有效性等作出符合事实和规定的承诺，填报《泰安市经营主体住所(经营场所)申报承诺书》并对承诺行为承担法律责任。

1、登录方式

https://yct.amr.shandong.gov.cn/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/apply_manage.jsp

[image: image1.png]


(或百度搜索山东政务服务网 (山东省人民政府网) ---进入官网----点击企业开办----企业开办“一窗通”服务平台----山东省统一身份认证平台----点击个人登录),选择开办企业模块，依次填报，进入住所（经营场所）标准化填报页面，选择合适的填报方式即可。

2、填报方式

经营主体住所（经营场所）标准化登记的填报方式主要包括电力地址填报、存量主体住所填报、托管地址填报、不动产权证填报四种填报方式。

选择用电户号填报时，填写用电户号、用电人名称、证件类型、用电人证件号码，点击“查询”，可以查询到电力登记的地址，进行使用；将房屋权属及法定用途信息补充完善，点击“确定”进行申报。
（2）选择存量地址信息填报时，填写所在区县、街道，点击“查询”，可以查询到地址，进行使用，系统自动提示房屋座落及详细地址；将房屋权属及法定用途信息补充完善，点击“确定”进行申报。

（3）选择托管地址信息填报时，地址在商业综合体、大型商超、创业孵化基地 (创业园区)、产业园区、写字楼宇以及城市社区等内，填写所在区县、街道，点击“查询”，可以查询到地址，进行使用，点击“确定”进行申报。

（4）选择不动产权证（工业或商业）信息填报时，填写产权证号、权利人姓名、权利人证件号码，点击“查询”，可以查询到地址，进行使用；将房屋权属及法定用途信息补充完善，点击“确定”进行申报。
（二）设立（不适用申报承诺制的）

在以上四种方式满足不了的情况下，申请人可自主填报住所（经营场所）地址，提供相关产权或使用权证明后办理登记。该地址登记信息可动态沉淀至标准地址库中，确保标准地址库持续更新扩容，为住所标准化登记提供数据支撑。
1、符合以下情形之一的，不适用申报承诺制：

（1）申报的住所(经营场所)信息无法通过信息共享方式，从不动产登记信息数据库或标准化地址库进行在线查验的;

（2）被列入严重违法失信名单或被实施联合信用惩戒，且未完成信用修复的;

（3）被列入经营异常名录尚未移出的;

（4）申报的住所(经营场所)属于住宅的；

（5）有关组织或个人已对该住所的真实性、合法性提出异议的。

（6）依法不适用申报承诺制的其他情形。

2、登录方式

https://yct.amr.shandong.gov.cn/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/apply_manage.jsp

(或百度搜索山东政务服务网 (山东省人民政府网) ---进入官网----点击企业开办----企业开办“一窗通”服务平台----山东省统一身份认证平台----点击个人登录),选择开办企业模块，依次填报，进入住所（经营场所）标准化填报页面，请选择自主填报。

填报方式

选择自主填报，请根据要使用的地址正确录入。

4、申报材料

办理登记时应当依法提供房屋产权证明、购房合同、租赁合同等合法使用证明。属于住宅的还应提交有利害关系业主一致同意的证明材料。

(三)变更（适用申报承诺制）

申请人申请地址（经营场所）变更时，对住所（经营场所）的真实性、合法性和有效性负责，登记机关不再审查其产权权属、使用功能及法定用途。申请人应当对住所(经营场所)的权属关系、法定用途、安全使用、租赁合同、地址信息的有效性等作出符合事实和规定的承诺，填报《泰安市经营主体住所(经营场所)申报承诺书》并对承诺行为承担法律责任。
1、登录方式

https://yct.amr.shandong.gov.cn/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/apply_manage.jsp

(或百度搜索山东政务服务网 (山东省人民政府网) ---进入官网----点击企业开办----企业开办“一窗通”服务平台----山东省统一身份认证平台----点击个人登录),选择营业执照变更（备案）登记模块，依次填报，进入住所（经营场所）标准化填报页面，选择合适的录入方式，四种方式选择一种方式填报即可。

2、填报方式

请选择电力地址填报、存量主体住所填报、托管地址填报、不动产权证填报四种填报方式任一种即可。

（四）变更（不适用申报承诺制）

在以上四种方式满足不了的情况下，申请人可自主填报住所（经营场所）地址，提供相关产权或使用权证明后办理登记。该地址登记信息可动态沉淀至标准地址库中，确保标准地址库持续更新扩容，为住所标准化登记提供数据支撑。
1、符合以下情形之一的，不适用申报承诺制：

（1）申报的住所(经营场所)信息无法通过信息共享方式，从不动产登记信息数据库或标准化地址库进行在线查验的;

（2）被列入严重违法失信名单或被实施联合信用惩戒，且未完成信用修复的;

（3）被列入经营异常名录尚未移出的;

（4）申报的住所(经营场所)属于住宅的；

（5）有关组织或个人已对该住所的真实性、合法性提出异议的。

（6）依法不适用申报承诺制的其他情形。
2、登录方式

https://yct.amr.shandong.gov.cn/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/apply_manage.jsp

(或百度搜索山东政务服务网 (山东省人民政府网) ---进入官网----点击企业开办----企业开办“一窗通”服务平台----山东省统一身份认证平台----点击个人登录),选择营业执照变更（备案）登记模块，依次填报，进入住所（经营场所）标准化填报页面，请选择自主填报。
3、填报方式

选择自主填报，请根据要使用的地址正确录入。

4、申报材料

办理登记时应当依法提供房屋产权证明、购房合同、租赁合同等合法使用证明。属于住宅的还应提交有利害关系业主一致同意的证明材料。

补充说明

用电户号填报、不动产权证填报时，系统自动判断是否为住宅，为住宅的提示“此地址为住宅性质，请使用自主填报方式填报并提交相关材料！”自动跳转至自主填报方式。
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